UMOWA

zawartawdniu ... .. A oS e T e, w Warszawie
pomi¢dzy

Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Panem Markiem Sawickim, wykonujgcym zadania
Sekretariatu Centralnego Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich, zwanym dalej ,,Ministrem”,

d

Fundacja Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA, ul. Wspdlna 30, 00-930 Warszawa,
wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy w Warszawie, XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem 0000033110, NIP 526-00-08-515, Regon 011562867, zwana dalej ,,Fundacja",
reprezentowang przez Pana Zdzistawa Gajewskiego — Czlonka Zarzadu oraz Pana
Przemystawa Litwiniuka — Dyrektora Fundacji,

0 nastgpujacej tresci:

§1.

Na podstawie art. 37a ust. 8 w zw. z art. 6 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 7 marca 2007 r.
o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427, z pdzn. zm.),
Minister powierza Fundacji wykonywanie zadan Sekretariatu Centralnego Krajowej Sieci
Obszarow Wiejskich w zakresie zapewnienia funkcjonowania Krajowej Sieci Obszarow
Wiejskich, zwanych dalej ,,zadaniami", a Fundacja zobowiazuje si¢ do ich wykonywania bez
wynagrodzenia ptaconego przez Ministra.

§2.

W rozumieniu niniejszej umowy, uzyte okreslenia oznaczaja:

1) ustawa - ustawa z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427, z p6zn. zm.);

2) plan dzialania — plan dzialania Krajowej Sieci Obszaréw Wigjskich;

3) Sekretariat Centralny - Sekretariat Centralny Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich;

4) KSOW — Krajowa Sie¢ Obszarow Wiejskich;

5) Ministerstwo — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi;

6) portal — portal internetowy www.ksow.gov.pl;

7) rozporzadzenie - rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.

w sprawie krajowej sieci obszaréw wiejskich (Dz. U. Nr 53, poz. 436),

8) Grupa Robocza — Grupa Robocza do spraw Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich;



9) zarzadzenie nr 47 - zarzadzenie nr 47 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 marca
2009 r. w sprawie powolania Grupy Roboczej do spraw Krajowej Sieci Obszarow
Wiejskich, zmienione zarzadzeniem nr 32 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1
wrzesnia 2010 r.;

10)decyzja 2008/168/WE - decyzja Komisji 2008/168/WE z dnia 20 lutego 2008 r.
ustanawiajaca strukture organizacyjna Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaroéw
Wiejskich (Dz. Urz. UE L 56 z 29.02.2008, str. 31);

11)Europejska Sie¢ - Europejska Sie¢ na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich utworzona na
podstawie art. 67 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r.
w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1,
z pozn. zm.).

§3.

Wykonywanie przez Fundacj¢ zadan, powierzonych zgodnie z § 1, obejmuje:

1) identyfikacje podmiotéw o ogélnokrajowym zasiggu dzialania, z ktorymi wspolpracuje si¢
w ramach KSOW;

2) zapewnienie w ramach KSOW wymiany informacji i do$wiadczen na temat rozwoju
obszaréw wiejskich;

3) realizacje planu dziatania w zakresie dotyczacym zadan Sekretariatu Centralnego;

4) zapewnienie wspolpracy z komitetem koordynacyjnym Europejskiej Sieci, o ktorym
mowa w art. 1 ust. 1 decyzji 2008/168/WE, oraz wspolpracy migdzynarodowej
z krajowymi sieciami rozwoju obszaréw wiejskich funkcjonujacymi w innych panstwach
czlonkowskich Unii Europejskiej i wspélpracy migdzynarodowej z innymi podmiotami;

5) zapewnienie obstugi posiedzen Grupy Roboczej;

6) przygotowanie projektu rocznego sprawozdania z realizacji planu dzialania
w zakresie dotyczacym zadan Sekretariatu Centralnego;

7) wspdludzial w kontroli dziatan realizowanych w planie dziatania w wojewodztwie.

§4.

1. Identyfikacja podmiotéw o ogdlnokrajowym zasiegu dziatania, z ktérymi wspéipracuje sig
w ramach KSOW, bedzie odbywaé¢ si¢ we wspolpracy z sekretariatami regionalnymi
KSOW w oparciu o przesylane droga elektroniczna, za posrednictwem formularza
umieszczonego na portalu, zgloszenia od tych podmiotow lub w oparciu o rozpoznanie
przeprowadzone przez Fundacj¢ wsrod podmiotéow dzialajacych na rzecz rozZwoju
obszaréw wiejskich.

2. Informacje o mozliwosci przesylania zgloszen, o ktérych mowa w ust. 1, Fundacja
udostepni na portalu oraz na stronie internetowej Fundacji, a takze w publikacjach
wydawanych przy wsparciu ze Srodkow KSOW.

§5.

1. Zapewnienie w ramach KSOW wymiany informacji i doswiadczen na temat rozwoju
obszar6w wiejskich bedzie odbywaé si¢ we wspélpracy z Ministrem w szczegdlnosci
przez:

1) administrowanie portalem;

2) umieszczanie informacji i do$wiadczen zwiazanych z KSOW na portalu;
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3) przygotowanie i publikacje kwartalnika pn. ,.Biuletyn KSOW”;

4) przygotowanie i publikacje materialéw informacyjnych i promocyjnych w zakresie
dotyczacym KSOW, w szczegdlnosci w postaci ulotek 1 broszur;

5) przygotowanie i udostgpnienie na portalu ekspertyz i analiz z zakresu rozwoju obszarow
wiejskich;

6) udzial w spotkaniach, wyjazdach studyjnych, targach oraz innych wydarzeniach
zwigzanych z KSOW;

7) dzialania edukacyjne, szkoleniowe i promocyjne zwigzane z KSOW.

2. Informacje i do$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, beda pochodzi¢ w szczegolnosci od
Fundacji, sekretariatow regionalnych KSOW oraz podmiotow, o ktérych mowa w § 4 ust.
1.

§6.

[a—

Fundacja realizuje plan dzialania w zakresie dotyczacym zadan Sekretariatu Centralnego.

2. Fundacja realizuje plan dzialania zgodnie z procedura, ktéra opracuje w terminie jednego
miesiaca od dnia zawarcia niniejszej umowy na podstawie wytycznych okreslonych
w zalaczniku do niniejszej umowy, zaakceptowang przez Ministra.

3. W umowach stanowiacych realizacj¢ planu dzialania, zawieranych przez Fundacj¢
z wykonawcami projektow z planu dziatania zgodnie z procedura, o ktérej mowa w ust. 2,
wskazuje sie, ze Fundacja dziala na rzecz Ministra wykonujacego zadania Sekretariatu
Centralnego.

4. Fundacja nie moze by¢ wykonawca projektu.

§7.

|. Fundacja organizuje wspolprace Sekretariatu Centralnego z komitetem koordynacyjnym,
o ktérym mowa w art. 1 ust. 1 decyzji 2008/168/WE, w tym poprzez zapewnienie udziatu
Ministra lub jego przedstawicieli w spotkaniach komitetu oraz spotkaniach
organizowanych przez Punkt Kontaktowy Europejskiej Sieci, a takze zapewnia udzial
Ministra lub jego przedstawicieli w projektach realizowanych przez Europejska Siec.

2. Fundacja organizuje wspolpracg Sekretariatu Centralnego z krajowymi sieciami rozwoju
obszaréw innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej 1 innymi podmiotami.

3. Wspolpraca, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, bedzie realizowana w szczeg6lnosci poprzez
wymiany eksperckie, wspolna realizacj¢ projektow w ramach Europejskiej Sieci, wspélng
organizacje spotkan stuzacych wymianie wiedzy i doswiadczen w zakresie rozwoju
obszaréw wiejskich.

4. W przypadku przekazania przez Ministra wytycznych w zakresie kierunkow i tematow
wspolpracy migdzynarodowej, Fundacja bedzie organizowa¢ wspdlpraceg, o ktorej mowa
w ust. 1 lub 2, zgodnie z tymi wytycznymi.

§8.

1. Fundacja organizuje posiedzenia Grupy Roboczej oraz grup tematycznych utworzonych
na podstawie § 5 ust. 2 zarzadzenia nr 47 w szczego6lnosci poprzez:

1) opracowanie i rozestanie droga elektroniczng do ich czlonkow:

a) programow posiedzen,

b) projektow uchwal, ktére znajdg si¢ w programie posiedzenia,
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¢) materialow informacyjnych zwigzanych z tematyka posiedzenia;

2) zapewnienie zakwaterowaniai wyzywienia dla uczestnikow posiedzen;

3) zapewnienie sporzadzenia protokoléw z posiedzen oraz zamieszczenie ich na portalu.

2. Fundacja corocznie sporzadza projekt sprawozdania z dzialalnosci Grupy Roboczej za
poprzedni rok kalendarzowy i przekazuje go Ministrowi w terminie do dnia 31 stycznia
roku, nastepujacego po roku, ktérego dotyczy to sprawozdanie.

3. Ministrowi przysluguje prawo zgloszenia uwag do projektu, o ktérym mowa w ust. 2, w
terminie 14 dni od dnia jego otrzymania. W przypadku zgloszenia uwag przez Ministra,
Fundacja jest obowiazana do ich uwzglednienia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania.

4. Sprawozdanie z dzialalnosci Grupy Roboczej Fundacja niezwlocznie zamiesci na portalu.

§9.

1. Fundacja corocznie sporzadza projekt sprawozdania z realizacji planu dzialania
w zakresie dotyczacym zadan Sekretariatu Centralnego i przekazuje go Ministrowi w
terminie do dnia 31 stycznia roku, nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy to
sprawozdanie.

2. Ministrowi przyshiguje prawo zgloszenia uwag do projektu, o ktorym mowa w ust. 1, w

terminie 14 dni od dnia jego otrzymania. W przypadku zgloszenia uwag przez Ministra,

Fundacja jest obowiazana do ich uwzglednienia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania.

Projekt, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie zawiera¢ informacje dotyczace realizacji zadan

Sekretariatu Centralnego w ramach dziatan objgtych planem dzialania.

4. Sprawozdanie z realizacji planu dzialania Fundacja niezwlocznie zamie$ci na portalu.
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§10.

1. Fundacja bierze udziat w kontrolach sekretariatow regionalnych w zakresie realizacji
planu dzialania w wojewodztwie.

2. Po zakoniczeniu kontroli Fundacja przekazuje Ministrowi pisemng informacj¢ w zakresie,
o ktérym mowa w ust. 1.

§11.

Zebrane informacje i dane oraz sporzadzone dokumenty w zwiazku z wykonywaniem zadan
beda przechowywane przez Fundacje do dnia 31 grudnia 2020 r.

§12.

1. W celu wykonywania zadan Fundacja zapewni:

1) przejrzysty podzial zadan i kompetencji na wszystkich poziomach swojej struktury
organizacyjnej, w tym przez okreslenie na pismie obowiazkow kazdej osoby, ktore;
powierzono wykonywanie okreslonych czynnosci w ramach tych zadan;

2) powierzenie ich osobom posiadajacym kwalifikacje i doswiadczenie, ktére zapewnig ich
prawidlowe, rzetelne, bezstronne, sprawne i terminowe wykonanie;

3) odpowiednie warunki techniczne ich wykonywania;

4) bezpieczenstwo informacji, danych i dokumentéw zwiazanych z ich wykonywaniem;



5)

6)

prowadzenie wyodrebnionej ewidenciji ksiggowej wydatkéw dokonanych w zwiazku z
wykonywaniem zadan, w spos6b umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacji
ksiggowych;

prowadzenie wyodregbnionego rachunku bankowego, na ktory bedzie dokonywana zaplata,
zgodnie z § 16 ust. 6.

. W przypadku uzyskania przychodéw od $rodkéw finansowych zgromadzonych na

rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6, w tym odsetek bankowych, Fundacja
przekaze je na rachunek dochodéw Ministerstwa o numerze 74 1010 1010 0052 0722
3100 0000.

§13.

Prace zwigzane z wykonywaniem zadan koordynuje i nadzoruje Dyrektor Fundacji.
Fundacja bedzie wykonywala niniejsza umowe, w tym bedzie wykonywala zadania,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w szczegdélnosci ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.),
przepisami o finansach publicznych, Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013 oraz wytycznymi i poleceniami Ministra.

§14.

W celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania KSOW, Minister sprawuje nadzor
nad Fundacja w zakresie wykonywania przez nig postanowien niniejszej umowy.

W ramach nadzoru, o ktérym mowa w ust. 1, Minister przeprowadza kontrole.

W ramach kontroli, o ktérych mowa w ust. 2, upowaznieni przez Ministra pracownicy
Ministerstwa moga badaé dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢
znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania przez Fundacje niniejsze] umowy,
zada¢ w okre§lonym terminie ich dostarczenia lub udostgpnienia, udzielenia ustnie lub na
pi$émie informacji i wyjasnien dotyczacych jej wykonywania oraz wydawac¢ wytyczne.

W terminie 14 dni od dnia zakonczenia kontroli sporzadza si¢ pisemny protokol z jej
przebiegu, w ktorym wskazuje si¢ w szczegolnosci tryb i termin wdrozenia zalecen
pokontrolnych. Protokét z kontroli sporzadza si¢ w co najmniej dwoch egzemplarzach.
Fundacja zobowiazuje si¢ do wdrozenia zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w ust. 4,
w trybie i terminie okreslonym w protokole.

Protokoé! z kontroli w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia przekazuje si¢ Fundacji.

§15.

Fundacja sklada Ministrowi, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku, szczegolowe

pisemne sprawozdanie z wykonania niniejszej umowy za poprzedni rok kalendarzowy.

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczeg6lnosci informacje o sposobie

realizacji zadan z podaniem danych liczbowych w tym zakresie, w tym:

1) liste zrealizowanych w ramach planu dziatania projektéw z podaniem liczby
zawartych umoéw, nazw podmiotéw, z ktorymi je zawarto, trybow udzielenia
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zaméwienia publicznego albo informacja, ze w danym przypadku ustawy Prawo
zamowien publicznych nie stosowalo sig, wysokosci wyplaconych $rodkow za
wykonanie kazdej umowy;

2) sposéb wykonania postanowien, o ktérych mowa w § 12 niniejszej umowy;

3) stopien i sposdb wdrozenia zalecen, o ktérych mowa w § 14 ust. 4;

4) przeprowadzone w Fundacji przez upowaznione podmioty audyty i kontrole zwigzane
z wykonywaniem niniejszej umowy;

5) wysokos¢ przyznanej Fundacji pomocy technicznej na stworzenie i utrzymanie
struktury KSOW z podaniem rodzajow, liczby i wysokosci poniesionych kosztow.
Minister akceptuje sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, albo zglasza do niego uwagi

w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.
W przypadku zgloszenia uwag, o ktérych mowa w ust. 2, Fundacja uwzgledni je
w terminie 7 dni.

§16.

Finansowanie projektéw realizowanych w ramach planu dziatania nastgpuje ze srodkow
Schematu I1I Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-
2013 ujetych w planie wydatkéw budzetowych Ministerstwa na dany rok budzetowy.

W przypadku braku srodkéw, o ktorych mowa w ust. 1, Minister niezwlocznie informuje
o tym Fundacje, a Fundacja niezwlocznie zamieszcza informacjg o tym na portalu.

Po wykonaniu projektu w ramach planu dziatania przez podmiot, z ktorym Fundacja
zawarta umowe, Fundacja przedlozy Ministerstwu not¢ obcigzeniowa na kwotg
wynikajaca z dokumentu finansowego wystawionego przez ten podmiot na Fundacje.
Wraz z nota obcigzeniowa Fundacja przekaze kopig tego dokumentu finansowego oraz
kopie dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie umowy zawartej przez
Fundacje z tym podmiotem, w szczegélnosci, sprawozdan, protokotdw odbioru, list
obecnosci wraz z kopig tej umowy, kopie dokumentéw z postgpowania o udzielenie
zamowienia, potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez Fundacje.

Ministerstwo zaakceptuje note obciazeniowa, o ktorej mowa w ust. 3, w terminie 14 do od
dnia jej otrzymania.

W przypadku uwag do noty obciazeniowej lub dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3,
termin, o ktérym mowa w ust. 4, ulega wydtuzeniu o czas niezbgdny do wyjasnienia uwag
przez Fundacjg.

Zaplata Fundacji na podstawie noty obciazeniowej, o ktorej mowa w ust. 3, nastapi w
terminie 21 dni od dnia zaakceptowania tej noty przez Ministerstwo.

§17.

W przypadku, gdy Minister stwierdzi, ze Fundacja nie wykonuje umowy lub jej czgsci, w
szezegdlnosci ktéregokolwiek z zadan lub wykonuje umowe lub jej czgs¢ w szezegolnosci
ktérekolwiek z zadan nienalezycie, w tym dopuszcza si¢ zwloki, Minister wzywa
Fundacje do wykonania umowy lub jej czesel w szezegélnosci ktoregokolwiek z zadan
lub wykonania ich nalezycie.
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2. W przypadku ponownego stwierdzenia przez Ministra okolicznosci, o ktére] mowa w ust.
1, w szczegblnodci na podstawie przeprowadzonych w Fundacji audytow lub kontroli,
Ministrowi przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

3. W przypadku stwierdzenia przez uprawniony podmiot, ze poniesione przez Ministerstwo
wydatki sa niekwalifikowalne, Fundacja zaplaci na rzecz Ministerstwa kwotg
odpowiadajacq calej kwocie uznanej za nickwalifikowalng wraz z odsetkami okreslonymi,
jak dla zaleglo$ci podatkowych, liczonymi od dnia zaplaty przez Ministerstwo, w terminie
14 dni od dnia wezwania do zaplaty.

4, W razie wezwania Ministerstwa przez uprawniony podmiot, o ktérym mowa w ust. 3, do
zlozenia wyijasnien, uzupelniefi lub dokonania korekt zwigzanych z wydatkowaniem
srodkow, o ktérych mowa w § 16 ust. 1, Fundacja na zadanie Ministerstwa jest
zobowiazana w wyznaczonym terminie przekaza¢ Ministerstwu wyjasnienia lub
przedtozy¢ dokumenty.

5. W razie nie udzielenia wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 4, Fundacja zaplaci na
rzecz Ministerstwa kwotg odpowiadajaca wysokosci réznicy pomiedzy kosztami
przedstawionymi do refundacji na podstawie wniosku o przyznanie pomocy techniczne;
lub o ptatnos¢ a wysokoscig srodkow przyznanych lub wyplaconych, w terminie 14 dni od
dnia wezwania do zaplaty.

§18.

Stronom przystuguje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem 3-miesiecznego terminu
wypowiedzenia.

§19.

Fundacja zobowiazuje si¢ do umozliwienia przedstawicielom Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa, Ministra Finansow, Komisji Europejskiej, organéw kontroli
skarbowej lub innym podmiotom upowaznionym do takich czynnosci, dokonania audytow i
kontroli zwiazanych z wykonywaniem niniejszej umowy.

§20.

1. Fundacja bedzie beneficjentem Schematu III Pomocy Technicznej Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 w zakresie wydatkéw na stworzenie i utrzymanie
struktury KSOW.

2. Minister okresli maksymalny limit pomocy technicznej w zakresie, o ktorym mowa w ust.
1, o ktéra Fundacja moze sie¢ ubiega¢ w danym roku, w terminie do dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, w ktérym zostanie przyznana pomoc, z zastrzezeniem, ze limit na
rok 2011 okreslony zostanie w terminie 21 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy.

3. W przypadku przekroczenia przez Fundacjg¢ limitu, o ktéorym mowa w ust. 2, Fundacja
zaplaci na rzecz Ministerstwa, w terminie okreslonym w wezwaniu do zaplaty, kwotg
odpowiadajaca wysokosci pomocy technicznej wyplaconej Fundacji przez Agencjg
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ponad ten limit.
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§21.

1. W przypadku wnioskow, ofert i innych dokumentéw dotyczacych dofinansowania
realizacji zawartych w nich projektéw ze $rodkéw Schematu III Pomocy Techniczne]
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, jak réwniez w przypadku
postepowan w sprawie udzielenia zamowien wszczgtych przez Ministerstwo zgodnie z
zarzadzeniem nr 3 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
| lutego 2010 r. w sprawie zasad i trybu postgpowania w procesie udzielania zaméwien w
Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi i nie zakonczonych do dnia akceptacji przez
Ministra procedury, o ktérej mowa w § 6 ust. 2, oraz uméw z wykonawcami zawartych do
tego dnia, zwigzanych z realizacja zadan, wilasciwym do ich rozpatrzenia oraz
przeprowadzenia i zakonczenia takich postgpowan, do zawarcia umow lub rozliczenia
takich umoéw pozostaje Ministerstwo.

2. Minister w terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy przekaze Fundacji, na podstawie
protokotu zdawczo — odbiorczego, dokumenty niezbgdne do realizacji zadan.

3. Projekt sprawozdania z dzialalnosci Grupy Roboczej, o ktérym mowa w § 8 ust. 2, za rok
2011 zostanie sporzadzony przez Sekretariat Centralny.

4. Projekt sprawozdania z realizacji planu dzialania w zakresie, o ktorym mowa w § 9 ust. I,
za rok 2011 zostanie sporzadzony przez Sekretariat Centralny.

§22.

1. Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia i obowigzuje do dnia 31 grudnia 2015 1.

W terminie do dnia 31 stycznia 2016 r. Fundacja ztozy Ministrowi sprawozdanie z

dzialalno$ci Grupy Roboczej za rok 2015. Postanowienia § 8 ust. 3-4 stosuje sig.

3. W terminie do dnia 31 stycznia 2016 r. Fundacja ztozy Ministrowi koncowe sprawozdanie
z wykonania umowy. Postanowienia § 15 ust. 2-4 stosuje sig.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Spory wynikle w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy beda rozstrzygane przez
sad wiasciwy dla siedziby Ministra.

6. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych —egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.
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Zalacznik do umowy z dnia ..0&. “0‘20‘“"', zawartej pomiedzy Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi

a Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA

WYTYCZNE DO OPRACOWANIA PROCEDURY
REALIZACJI PLANU DZIALANIA

1. Fundacja prowadzi nabér wnioskow na projekty realizowane w ramach planu
dzialania. Nabér wnioskéw oglaszany jest co najmniej raz na kwartat i trwa 14 dni.
Ogloszenie o naborze wnioskéw publikowane jest na portalu co najmniej na 14 dni
przed rozpoczgciem naboru.

2. Whiosek jest sktadany w siedzibie Fundacji. Wniosek jest skladany na formularzu
opracowanym przez Fundacje.

W przypadku wniosku niekompletnego lub zawierajacego bledy, Fundacja wezwie

(8]

wnioskodawce do jego uzupelienia lub poprawienia w terminie nie dluzszym niz

14 dni od dnia otrzymania wezwania, z zastrzezeniem, ze po bezskutecznym

uplywie tego terminu wniosek zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia.

4. Fundacja dokonuje oceny merytorycznej wniosku kompletnego 1 formalnie

poprawnego w szczegolnosci w oparciu o nastepujace kryteria oceny projektu:

1) zgodnos¢ z celami Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich;

2) zgodno$¢ z zalozeniami przyjetymi na dany rok przez Grupe Robocza
(priorytetami realizowanymi w ramach planu dziatania);

3) zgodnos¢ z dzialaniami okreslonymi w § 7 pkt 2 rozporzadzenia;

4) status partnera KSOW;

5) liczba partneréw, ktorych dotyczy projekt, lub zaangazowanych w jego
realizacje — im wigksza liczba, tym wigce] punktow;

6) obszar realizacji projektu - im wigkszy zasigg, tym wigcej punktow;

7) ogdlna atrakcyjnosc;

8) oryginalnos¢ pomystu i innowacyjnos¢ rozwigzan;

9) szczegdlowose i rzetelnosé uzasadnienia.

Fundacja sporzadzi karte oceny kazdego projektu, ktéra jest podstawa oceny

dokonywana przez komisje powotang w tym celu przez dyrektora Fundacji. W skiad

komisji wchodzi 8 0sob: przewodniczacy wskazany przez Fundacje w porozumieniu

z Ministrem, trzy osoby wskazane przez Ministra, dwoch przedstawicieli Fundacji,

A0



10.

11.

12.

w tym jeden pelniacy obowiazki zastepcy przewodniczacego, przedstawiciel
Komitetu Monitorujacego  Program Rozwoju Obszaréw  Wiejskich  oraz
przedstawiciel Grupy Roboczej. Dla waznosci posiedzen komisji i podjetych przez
nig uchwal niezbedna jest obecnos¢ jej pieciu czlonkow.

Fundacja na podstawie uchwaty komisji sporzadzi list¢ wnioskow przyjetych do
realizacji.

Minister moze zglosi¢ do realizacji w ramach planu dziatania projekt o zasiggu
ponadregionalnym, realizujacy cele i priorytety KSOW. Projekt taki jest
przyjmowany do realizacji i nie podlega postanowieniom niniejszych wytycznych w
zakresie ust. 1 oraz ust. 4-5.

Na portalu zamieszcza si¢ liste wszystkich projektow przyjetych do realizacji.

W przypadku wniosku, do ktorego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo
zamOwien publicznych, Fundacja wybiera wykonawcg projektu z zachowaniem
zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

W przypadku wniosku, do ktérego stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, Fundacja wybiera wykonawce projektu przy zastosowaniu jednego z
trybow udzielania zamowien publicznych.

Przy wyborze wykonawcy projektu oraz podczas jego realizacji, Fundacja bedzie
stosowa¢ wytyczne dotyczace oceny kwalifikowalno$ci wydatkéow w ramach
Schematu III Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013, przekazane przez Ministra w terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy.
Fundacja niezwlocznie zamiesci wytyczne na portalu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy projektu Fundacja niezwlocznie zawiera z nim
umowe, w ktorej zapewni przeniesienie na Ministerstwo praw autorskich do dziet
powstatych w trakcie jej wykonywania.

Po wykonaniu projektu, Fundacja przedlozy Ministerstwu notg¢ obcigzeniowa na
kwote wynikajaca z dokumentu finansowego wystawionego przez wykonawce
projektu na Fundacje. Wraz z notg obciazeniowa Fundacja przekaze, potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginalem przez Fundacje, kopi¢ tego dokumentu finansowego,
kopie umowy zawartej z wykonawcg oraz kopie dokumentéw potwierdzajacych
nalezyte wykonanie tej umowy, w szczegolnosci sprawozdan, protokolow odbioru
zawierajacych m.in. (w zalezno$ci od ponoszonych kosztéw rodzajowych):

1) merytoryczny opis realizacji projektu;
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2) ostateczng kalkulacje faktycznie poniesionych kosztéw (sprawozdanie
finansowe);

3) ostateczny program konferencji/seminarium/szkolenia;

4) kopie list obecnosci uczestnikow konferencji/seminarium/ spotkania;

5) kopie list 0sob zakwaterowanych;

6) 1 egzemplarz materialow konferencyjnych/informacyjnych/szkoleniowych,
publikacji, broszur, ulotek, itp. oraz wersj¢ elektroniczna na dowolnym nosniku
danych, opatrzonych logotypami i sloganami stosowanymi przy wizualizacji
PROW 2007-2013, zgodnie z pkt 3-4 zalacznika nr VI do rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajacego
szczegblowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w
sprawie wsparcia Rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny
na Rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich (EFRROW) (dz. Urz. UE L 368 z
23.12.2006, s.15, z poézn. zm.) oraz Ksiega Wizualizacji Programu Rozwoju
Obszaréw  Wiejskich na lata 2007-2013, dostgpna na  stronach:
http://www.minrol.gov.pl/index.php?/Pol/Wsparcie-rolnictwa-1i
rybolowstwa/PROW2007-2013/Informacja-i-promocja-PROW-2007-2013  oraz
http://ksow.pl/pliki-do-pobrania/ksiega-wizualizacji-logotypy/;

7) zdjecia z imprez masowych: targoéw, wystaw, stoisk informacyjno-promocyjnych
- z widoczng wizualizacjg, zgodnie z pkt 6;

8) po 1 sztuce gadzetdw promocyjnych, oznaczonych zgodnie z pkt 6;

9) listy dystrybucyjne materialow i gadzetow, o ktérych mowa w pkt 61 8;

10)1 egzemplarz prezentacji lub tre$¢ wyktadu lub konspekt wyktadu
przygotowanych przez wykladowcow/ekspertéw w wersji elektroniczne] na
dowolnym nosniku danych, przy czym prezentacje muszg by¢ oznaczone
zgodnie z pkt 6;

11) CV wykladowcodw/ekspertow;

12)jeden egzemplarz dziela wraz z wersja elektroniczng na dowolnym nosniku
danych;

13) rozliczenie kosztow podrézy w kraju 1 za granica;

14) kopie dokumentéw ksiggowych wystawionych na wykonawce projektu, w
przypadku gdy dokumentem finansowym wystawionym przez wykonawce
projektu na Fundacj¢ bedzie nota ksiggowa. Suma kwot dokumentow

ksiggowych nie moze by¢ mniejsza niz kwota noty ksiggowe;.
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