Jak z sukcesem przygotowac wniosek o grant?
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Materiat opracowany przez Warminsko-Mazurskg Izbe Rolnicza.



LOGIKA PROJEKTOWA

Jaka jest sytuacja? Jakie problemy?

Co chce zmienic i dlaczego? Do kogo kieruje
moje dziatania?

Co chce zrobic? Jak to zrobie? Kiedy?
lle to bedzie kosztowato?
Co z tego wyniknie? Co osiggne?



PROBLEM / POTRZEBA SPRAWA NAJWAZNIEJSZA!

Bez problemu nie ma projektu!
Jak formutujemy problem?
- tak, by tatwo byto go uzasadnic

- tak by mozna byto wskazac jakie dziatania s3
potrzebne do jego rozwigzania,

- Problem nie moze byc¢ okreslany krancowo: brak
szkolen, brak opieki medycznej

- Dla nas problemem jest efekt braku débr / ustug /
postaw np. niski poziom wiedzy, wykluczenie
seniorow, zachorowalnosc ...



GRUPA DOCELOWA

PROBLEM OKRESLAMY DLA KONKRETNYCH OSOB /
ORGANIZACJI, SRODOWISK— grupy docelowe;j.

Okreslamy:
- Jak duza jest grupa,

- Jakie sg cechy charakterystyczne grupy,

- Jak zapewnimy rowny dostep potencjalnych
uczestnikow do naszego projektu (rekrutacja),

- PAMIETAMY O ZASADACH NIEDYSKRYMINACII |
ROWNOSCI PLCI!!!



CEL

FORMULUJA CEL ZAWSZE SPRAWDZAMY JAKIE SA WYMAGANIA W
TYM ZAKRESIE W DANYM PROGRAMIE DOTACYJNYM!!!

Zazwyczaj cele formutuje sie zgodnie z metoda SMART:

SMART to sposob formutowania celéw, ktéry zwieksza szanse na ich realizacje. To
jednoczesnie akronim opisujgcy piec cech, jakie powinien spetnia¢ dobrze sformutowany
cel:

S — czyli Sprecyzowany
M — czyli Mierzalny
A — czyli Atrakcyjny

R — czyli Realistyczny
T — czyli Terminowy



DZIALANIA

Dziatania — jakie dziatania zostang podjete?

Sprawdzamy program dotacyjny:
- jakie dziatania mozemy finansowac z

programu,
- jak nalezy opisac dziatania,

- co trzeba przyporzadkowac do kazdego dziatania,
- jakie s3 wymagalne infomacje w opisach dziatan

- jesli zakupujemy srodki trwate to ZAWSZE JAKO
NIEZBEDNY ELEMENT AKTYWNOSCI A NIE DLA
WYPOSAZENIA INSTYTUCII / ORGANIZACJI / MIEJSCA



KOSZTY

- Spojnosc z dziataniami i harmonogramem — finansujg
dziatania planowane w projekcie, nie mogg sie w nim
znalez¢ koszty, ktore zwigzane sg z dziataniami, ktérych
nie ma w harmonogramie.

- realistyczne — czyli oparty na cenach rynkowych.

- skalkulowane przejrzyscie — najlepiej, by budzet byt
rozplanowany rownolegle do dziatan

- Szczegotowe



KOSZTY

- Sprawdzamy jak nalezy rozdzielac koszty
(administracyjne /posrednie / obstugowe, bezposrednie
/ operacyjne),

- Jakie sg limity wydatkow na poszczegdlne rodzaje
kosztow,

- Jakie sg ograniczenia w kwalifikowaniu kosztow



REZULTATY
Rezultat — jest to wynik projektu.

Wyrdzniamy rezultaty:

- bezposrednie, twarde, policzalne, mierzalne,
- posrednie, miekkie, niepoliczalne, niemierzalne.



EWALUACIA

Sposob oceny, w jaki sposoéb organizacja stwierdzi, ze
osiggneta planowane rezultaty, ewaluacja projektu.

ODPOWIADAMY NA PYTANIE JAK UDALO NAM SIE
OSIAGNAC ZAMIERZONE CELE.

Dobre narzedzia:
- ankiety,
- Statystyki.



KONKURS WARMIA MAZURY
LOKALNIE

PRZYKtAD ZASAD PROJEKTOWYCH



KTO MOZE UZYSKAC WSPARCIE?

a) Grupy nieformalne - nie mniej niz trzy osoby, wspolnie realizujgce lub chcace realizowac
. dziatania w sferze pozytku publicznego, a nie posiadajgce osobowosci
. prawnej

Grupa taka moze ubiegad sie o przyznanie mikrodotacji na realizacje projektu w kazdej ze sfer
pozytku publicznego.

b) Grupy SAMOPOMOCOWEe - dobrowolny zespot osob, ktorego aktywne dziatanie
skierowane jest na pokonywanie problemdéw oraz zmiane
warunkow zycia jego cztonkow.

* Jezeli grupa samopomocowa nie posiada osobowosci prawnej przystuguje jej na zasadach

. przewidzianych dla grup nieformalnych o ile w jej sktad wchodzg przynajmniej trzy osoby, a
dziatania mieszczg sie w sferze pozytku publicznego).

* Jezeli natomiast grupa samopomocowa dziata w formie organizacji posiadajgcej osobowos¢
. prawng, to musi spetnia¢ warunki przewidziane dla mtodych organizacji pozarzagdowych
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KTO MOZE UZYSKAC WSPARCIE —cd.?

Zalecamy, aby Wnioskodawcy nie posiadajacy osobowosci prawnej ztozyli
wniosek za posrednictwem innej organizaciji pozarzgdowe;

(ktora nie musi spetnia¢ kryterium organizacji mtodej, z zastrzezeniem ze
cztonkiem grupy nieformalnej nie moze by¢ osoba wchodzaca w skiad
Organdw organizacji uzyczajacej osobowosci prawnej).

Jedna organizacja pozarzadowa moze uzyczy¢ 0Sobowosci prawnej
maksymalnie dwoém grupom nieformalnym / samopomocowym.
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nngwat.eusﬁucn



KTO MOZE UZYSKAC WSPARCIE —cd.?

Mtode organizacje pozarzagdowe:
- wpisane do KRS nie wczesniej niz 36 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o

mikrodotacje,
e - posiadajgce roczny budzet nie wyzszy niz 25 tys. ztotych.

Mtoda organizacja pozarzagdowa moze ubiegac sie o przyznanie mikrodotacji na :

* koszty START - UP-u, czyli sprzet biurowy, sprzet zwigzany z obszarem dziatan organizacji,
koszty adaptacji lokalu, oprogramowanie komputerowe, podniesienie kwalifikacji
pracownikow lub wolontariuszy, czesciowe finansowanie kosztéw osobowych zwigzanych z
obstugg ksiegowg, prawng lub informatyczng, poszerzenie zakresu swiadczonych ustug
oraz pomoc w opracowaniu merytorycznych planéw rozwoju (w tym réwniez zwigzanych z
przyznang mikrodotacjg) na okres co najmniej 12 miesiecy. Koszt pomocy na opracowanie
merytorycznego planu rozwoju nie moze by¢ wyzszy niz 10% dotac;ji.

* realizacje zadan z zakresu wszystkich sfer dziatalnosSci pozytku publicznego

(w zakresie zqgodnym z celami statutowymi)
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KTO MOZE UZYSKAC WSPARCIE —cd.?

Jeden wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek o
mikrodotacje.

W konkursie mogg wzig¢ udziat te organizacje i instytucje oraz
grupy, ktore:

- majg siedzibe na obszarze wojewodztwa warminsko —
mazurskiego,

- planujg prowadzic¢ dziatania na obszarze wojewodztwa
warminsko - mazurskiego
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FUNDUSZ INICJATYW OBYWATELSKICH - WARMIA MAZURY LOKALNIE

(studium przypadku)

ZAKRES WSPARCIA



SFERY DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO

USTAWA z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie

Art. 4. 1.
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ZAKRES WSPARCIA

W ramach konkursu przewidywane jest przyznanie dotacji na mate

budzetowo projekty, ktore:
postuza stymulowaniu aktywnosci obywatelskiej

zaktadajg wspotdziatanie mieszkancow, dzieki ktéremu mozliwe jest
osigganie celow o charakterze dobra wspdlnego,

wynikajg z konkretnych potrzeb danej spotecznosci,

majg jasno okreslony cel, dobrze zaplanowane dziatania, mierzalne
rezultaty i rozsadne koszty realizacji,

przewidujg takie dziatania, ktére bedg kierowane do okreslonej grupy
odbiorcow, a jednoczesnie beda stuzy¢ catej spotecznosci,
bedg realizowane wspolnymi sitami mieszkancow i instytucji zycia
lokalnego — samorzadow, przedsiebiorcow i organizacji spotecznych,
bedg umiejetnie i w sposdb przemyslany angazowaty zasoby lokalne —
naturalne, spoteczne, ludzkie i finansowe.

FU
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DOBRO WSPOLNE

Dobro wspodlne to warunki, tworzone przez spotecznosc,
umozliwiajgce petny rozwoj jej cztonkow.

,PO pierwsze, jak sama nazwa wskazuje, z dobra wspodlnego
korzystamy razem i wszyscy czerpiemy lub przynajmniej mamy
mozliwosc czerpania z niego korzysci. (...) Po drugie, za dobro
wspolne jestesmy wspofodpowiedzialni. | to od poczgtku do
konca. Najpierw trzeba je przeciez zbudowac lub
wypracowac. Dobro wspdlne nie jest bowiem dane raz na
zawsze i nie jest odporne na zniszczenie. Wrecz przeciwnie. To
sprawa niezwykle delikatna i wrazliwa.” ...

(fragment publikacji "Dziataj Lokalnie wokot dobr o F‘ ID
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DOBRO WSPOLNE — DOBRE PRAKTYKI

Organizacje oraz grupy nieformalne, ktore poszukujg inspiracji do
dziatania, mogq skorzystac z doswiadczen dotychczasowych
grantobiorcow Programu ,Dziafaj Lokalnie”.

Wszystkie dotychczas dofinansowane przez Polsko - Amerykanska
Fundacje Wolnosci za posrednictwem Akademii Rozwoju
Filantropii w Polsce. inicjatywy opisane sg na stronie
www.dzialajlokalnie.pl w zakfadce pod nazwg ,Baza projektow”.
Czes$¢ z nich to uniwersalne rozwigzania, ktore z powodzeniem
moga byC zastosowane w kazdej polskiej gminie, dlatego goraco
zachecamy do odwiedzenia strony | zapoznania sie z dobrymi

praktykami Programu. |
F. I D
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http://www.dzialajlokalnie.pl/

KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

FUNDUSZ INICJATYW OBYWATELSKICH — WARMIA
MAZURY LOKALNIE



KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

Wydatki w ramach mikrodotacji, sg kwalifikowalne, jezeli s3:

* niezbedne dla realizacji projektu,

* racjonalne i efektywne,

e zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu,
 udokumentowane,

e zostaty przewidziane w budzecie projektu,

* zgodne ze szczegotowymi wytycznymi okreslonymi w Zasadach,

* zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego.

Ze srodkow mikrodotacji moga by¢ pokrywv
nastepujace kategorie kosztow zwigzanych E ::. F‘ I D

realizacjg zadania
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ZAKRES WSPARCIA

KOSZTY PROGRAMOWE:

Koszty osobowe merytoryczne (w tym np. trenerdw, ekspertow,
specjalistow realizujgcych zadania — jedynie w czesci
odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu,
jak rowniez innych oséb zatrudnionych specjalnie na potrzeby
projektu).

Koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow
zadania (w tym np. materiaty szkoleniowe, wynajem sali, wynajem
niezbednego sprzetu, odziez, zywnosc¢, zakwaterowanie, przejazd
beneficjentdw, nagrody dla beneficjentéw w konkursach itp.).
Koszty wyposazenia zwigzane z realizacjg zadania — koszt zakupu

lub wypozyczenia sktadnika majatku, ktorego wartosc¢ poczatkowa
nie przekracza kwoty 3500,00 zi.

Koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadc == -+~ ~
plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe itp.) ; FI I D
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ZAKRES WSPARCIA

KOSZTY OBSLUGI ZADANIA, W TYM ADMINISTRACYJNE
Koszty posrednio zwigzane z projektem.
Do kosztow administracyjnych zaliczamy miedzy innymi:

- obstuge finansowa projektu,

- honorarium koordynatora,

- optaty czynszowe | eksploatacyjne lokalu,

- koszty telefonow, materiatow biurowych, prowizj
bankowych.

Koszty te nie moga przekroczy¢ 20% kwoty

mikrodotacji F| I D
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ZAKRES WSPARCIA

ZAKRES KWALIFIKOWANYCH WYDATKOW DLA MtODYCH ORGANIZACII
POZARZADOWYCH W ZAKRESIE

START - UPOW (funduszu na start):
sprzet biurowy,
sprzet zwigzany z obszarem dziatan organizacji,
koszty adaptacji lokalu,
oprogramowanie komputerowe,
podniesienie kwalifikacji pracownikow lub wolontariuszy,

czesciowe finansowanie kosztow osobowych zwigzanych z obstugg ksiegowg,
prawng lub informatyczng,

poszerzenie zakresu Swiadczonych ustug oraz pomoc w opracowaniu
merytorycznych plandw rozwoju (w tym réwniez zwigzanych z przyznang
mikrodotacjg) na okres co najmniej 12 miesiecy. Koszt pomocy na opracowanie
merytorycznego planu rozwoju nie moze by¢ wyzszy niz 10% dotac;ji.

: F1O
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KOSZTY NIEKWALIFIKOWANE W PROJEKCIE

podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostac odliczony w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz. U. 22011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.);

zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

zakup srodkow trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci Dz. U. z
2013 . poz. 330) oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. 0 podatku dochodowym od
0s6b prawnych Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z pdzn. zm.);

amortyzacja;

leasing;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

koszty kar i grzywien;

koszty procesow sgdowych;

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0séb zajmujacych sie realizacjg zadania;
koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewdw);

zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UoDPPioW oraz art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwo$ci i przeciwdziataniu alkoholizmowi);

podatki i optaty z wytaczeniem podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze opfat za
zaSwiadczenie o niekaralno$ci oraz opfaty za zajecie pasa drogowego);

koszty wyjazddw stuzbowych osdb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba
ze umowa ta okre$la zasady i sposob podrozy stuzbowych.



ZALACZNIKI

Do wniosku nie nalezy dotacza¢ zadnych zatgcznikow.

W przypadku pozytywnej rekomendacji Lokalnej Komisji
Grantowej, wnioskodawcy) bedq zobowigzani przed
podpisaniem umowy z Grantodawca, do przedstawienia do
wgladu dokumentu potwierdzajacego posiadanie 0sobowosci
prawnej lub stosownego petnomocnictwa od organu, ktéremu
podlega, do samodzielnego zaciggania zobowigzan oraz
prowadzenia dziatan zaplanowanych w ramach projektu

oraz sprawozdania finansowego (dotyczy mtodych organizacji
pozarzadowych)



SPRAWDZ KRYTERIA FORMALNE

Projekt zostat ztozony w terminie, t]. do .....ccvvvunnirnnnnn.
Projekt jest ztozony w generatorze wnioskow Programu Mikrodotacji i jest kompletny
(tj. zawiera odpowiedzi na wszystkie pytania).

Projekt jest ztozony przez organizacijg lub grupe uprawniong do udziatu w konkursie (SPRAWDZ KTO MOZE
PODPISAC WNIOSEK!)

Siedziba wnioskodawcy lub miejsce dziatalnosci grupy nieformalnej znajduje sie na obszarze wojewddztwa
warminsko — mazurskiego

Harmonogram realizacji projektu jest przewidziany na okres miedzy ............. . [
Przedstawiony w formularzu wniosku budzet jest prawidtowo wypetniony (nie zawiera btedow rachunkowych).
Kwota wnioskowanej dotacji nie przekracza 5.000 ztotych i nie jest nizsza niz 1.500 ztotych.

Organizacja ma zaplanowany wktad wiasny w wysokosci minimum 10% wartosci projektu, wnoszony w
formie finansowej lub rzeczowe;j.

Ten sam wnioskodawca ztozyt jeden wniosek o dofinansowanie mikrodotacji , a w przypadku grup nieformalnych
korzystajacych z osobowosci prawnej - jedna organizacja uzyczyta osobowo$ci prawnej nie wiecej niz dwém
grupom. W przypadku niespetnienia kryterium odrzucone zostang wszystkie wnioski organizaciji, ktéra przekroczyta

' - PIO
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OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKOW

Komisja wybierze te projekty, ktore w najwyzszym stopniu spetnia nastepujace kryteria:
odpowiadajg na jasno zdefiniowang potrzebe, wazng dla spotecznosci, ktdrej zaspokojenie stuzy
dobru wspolnemu.

zaktadajq dziatania adekwatne do opisanej potrzeby, wtasciwy do zatozen projektu harmonogram
dziatan oraz wymierne rezultaty.

szeroko angazujg mieszkancow do zaspokojenia tej potrzeby, a przez to do aktywnosci na rzecz
dobra wspolnego, opierajq sie na wspotpracy z partnerami instytucjonalnymi i wolontariuszami.

zaktadajq atrakcyjne dla odbiorcow dziatania i roznorodny sposob komunikowania o planowanych
dziataniach.

jasno i w sposob wymierny przedstawiajg planowane korzysci, jakie w efekcie realizacji projektu
odniosg jego bezposredni uczestnicy oraz lokalna spotecznosc, a takze sami realizatorzy.

planujg kontynuowanie wybranych dziatan projektu i podtrzymanie aktywnosci srodowisk lub grup
spofecznych po zakonczeniu realizacji projektu.

gwarantujg zaangazowanie wymaganego wktadu wiasnego.
majq budzet adekwatny do zaplanowanych dziatan




KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNE)J
WNIOSKOW

|.Siedziba wnioskodawcy: Max. 10 punktow
- do 25 000 mieszkancow — 10

- powyzej 25 000 do 50 000 mieszkancow — 5
- powyzej 50 000 mieszkancow -0

ll. Adekwatnos¢

* Czy projekt odpowiada na jasno
zidentyfikowang potrzebe, wazng dla
spotecznosci, ktorej zaspokojenie stuzy dobru
wspolnemu - Max. 6 punktow



KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNE)J
WNIOSKOW

lll. Grupy docelowe (odbiorcy projektu) — max 18 punktow

IV. Zaangazowanie Partnerow i wolontariuszy - max 10
punktow

V. Cele projektu - max. 5 punktow
VI. Finansowanie — max. 14 punktow
VIl. Doswiadczenie w realizacji projektow

(bonus punktowy otrzymujg wnioskodawcy, ktorzy nie
posiadajg doswiadzcenia w realziacji projektow) — 10 punktow



DZIEKUJEMY ZA UWAGE!



